
P r o j e k tm en s c h

Training / Workshop: Wer gute Ergebnisse haben möchte, braucht gute Rahmenbedingungen

Für die Teilnehmer
q Raum mit mindestens 60 qm plus zwei Gruppenräume, 

alternativ ein größerer Raum mindestens 90 qm
q Vier Moderationspinnwände vorne und hinten mit 

Moderationspapier bespannt
q Mindestens 4 x 4 Moderationsstifte in verschiedenen 

Farben, Flip-Chart-Stifte mit Keilspitze, Whiteboard- oder 
Moderationsmarker mit Keilspitze

q Mindestens 100 Moderationskarten rechteckig plus 100 
Pinnadeln

q Eine Rolle Kreppklebeband, Klebestift/Tesa, Schere

Für den Trainer
q Projektor mit HDMI- oder USB-C-Anschluss & 

Projektionsfläche
q Stromanschluss für Projektor & Notebook
q Ein Tisch für Material und Rechner
q Ein Stuhl
q Ein Flip-Chart mit mindestens 60 Blatt Papier
q Eine Moderationspinnwand vorne und hinten mit 

Moderationspapier bespannt
q Flip-Chart-Stifte mit Keilspitze, Whiteboard- oder 

Moderationsmarker mit Keilspitze
q Internet-Zugang

Eine wichtige Bitte: Kann die Ausstattung in oben genannter Form nicht, oder nur zum Teil bereitgestellt werden, bitten wir um 
vorherige Rücksprache mit uns, damit wir rechtzeitig vor dem Termin Alternativen finden können. Eine kurze Mail oder ein Anruf 
genügt: +49 (0)7451-622213-0 oder dialog@projektmensch.com - Vielen Dank.

Schaffen Sie für Ihre Kolleginnen und Kollegen Raum, um in Gruppen zu arbeiten, kreativ zu sein, um zu lernen und 
Ergebnisse erzielen zu können. Mit den folgenden Rahmenbedingungen legen Sie einen wichtigen Grundstein.
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Bestuhlung: Werkbank / Blockform
Alternative Bestuhlung: U-Form oder Gruppentische



P r o j e k tm en s c h

Ihre Checkliste:

q Anforderungen klären
q Raum suchen
q Raum reservieren
q Ausstattung reservieren
q Raum vorbereiten
q Abschluss „Raumcheck“

So kann im Idealfall ein Trainingsraum mit guter Moderationsausstattung aussehen:
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Flip-Chart Mit Moderationspapier

bespannte Pinnwand
Moderationskoffer

Abb. Alternative Gruppentische


